PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA DOSTAWY,
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REALIZOWANE W RAMACH PROJEKTU
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i weztoéw cieplnych w latach 2026-2029

TARNOW, 22 PAZDZIERNIKA 2025 r.



POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Procedura okresla zasady i tryb postepowania przy udzielaniu zamoéwien sektorowych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane w ramach projektu Rozwdj miejskiej
infrastruktury cieptowniczej w Tarnowie poprzez modernizacje sieci i weztdbw cieplnych
w latach 2026-2029 do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 z pdézn. zm.) — zwanej dalej Ustawa Pzp, czyli zamoéwieh o wartosci
szacunkowe] nizszej od progéw unijnych ustalonych dla zamawiajacych sektorowych
(ogtoszonych w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych w sprawie
aktualnych progow unijnych, ich réownowarto$ci w ztotych, rownowarto$ci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkursow) a jednoczesnie
przekraczajgcych wartosé szacunkowa 80 tys. zt netto.

§2.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Bazie — nalezy przez to rozumie¢ Baze Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

2. cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$é wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg
Zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy. W cenie uwzglednia sie podatek
od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisdéw
sprzedaz towaru lub ustugi podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub
podatkiem akcyzowym;

3. dni robocze Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ dni robocze od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00;

4, dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych doébr,
w szczegodlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

5. grupie asortymentowej — nalezy przez to rozumie¢ materiaty, ustugi badz roboty
budowlane tego samego rodzaju bgdz bardzo zblizone rodzajowo, o takim samym
badz bardzo zblizonym przeznaczeniu, mozliwe do realizacji w tym samym czasie oraz
przez tych samych Wykonawcéw;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki;

7. Komdrce wiodacej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko lub komoérke
organizacyjng Spotki na rzecz ktorej realizowane jest zamowienie, w przypadku, gdy
zaméwienie realizowane jest na rzecz kilku komorek organizacyjnych komorke
wiodgca wskazuje Sekcja Zamowien;

8. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte Wykonawcy z najnizsza
zaoferowang cena, badz tez oferte, kidra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow okreslonych w zamowieniu i odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia;

9. ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg wykonanie czesci
zamowienia;

10. ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z
warunkami okreslonymi w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym, odmienny niz okreslony
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przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia;

Platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ narzedzie w formie portalu
internetowego, umozliwiajace przeprowadzenie postepowan, skiladanie ofert
i prowadzenie korespondencji z Wykonawcami,

Procedurze — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszg Procedure;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku [l do dyrektywy 2014/24/UE,
w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str.1, z pdézn. zm.), zwanego dalej ,Wspdinym Stownikiem Zamowien”,
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;
Sekcji Zamowien — nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjng Zamawiajgcego
wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowan, z wytgczeniem
postepowan okreslonych w §19 i 20 Procedury;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie
s3 roboty budowlane lub dostawy;

wartosci szacunkowej zamodwienia — nalezy przez to rozumieé¢ ustalong przez
Komorke wiodaca i sktadang do Sekcji Zamoéwien wraz z wnioskiem o wszczecie
postepowania przewidywanag wartos¢ danego zamdwienia, ustalong na zasadach
okreslonych w §8 Procedury;

wniosku o wszczecie postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument ztozony do
Sekcji Zaméwien przez Komérke wiodaca, ktéry zawiera co najmniej: [a] szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia wraz z informacjg o grupie asortymentowej, oraz okresleniem
kodow CPV [b] wartos¢ szacunkowa zamowienia, [¢] proponowane kryteria oceny ofert, [d]
warunki udziatlu w postepowaniu stawiane Wykonawcom, [e] proponowane warunki
wykonania zamowienia, [f] informacje o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy (o
ile jest wymagane), [g] uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia skiadania ofert
czesciowych (jesli dotyczy) [h] informacije, ze dane postepowanie obejmuje jedynie czesé
zamowienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci catego zamowienia oraz
informacjami co do pozostatych czesci zaméwienia (jezeli zamoéwienie podzielone jest na
czesci); [i] informacje dotyczgce ofert wariantowych, a jesli dopuszczono ztozenie ofert
wariantowych opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz
informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty [j]
istotne postanowienia umowy wraz ze wskazaniem warunkéw uzasadniajgcych zmiane
umowy

(o ile bedzie dopuszczona zmiana umowy).

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowo$ci prawnej, ktoéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia i ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej S.A. w Tarnowie (dalej: MPEC S.A. lub Spétka), reprezentowang przez Zarzad
Spdétki zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w Statucie | KRS;

zamowieniach — nalezy przez to rozumieé¢ dostawy, ustugi i roboty budowlane



1.

realizowane przez Wykonawcow na rzecz Zamawiajacego.

§3

Procedury nie stosuje sie do:
a) sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia zamowienia

niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie
mozna byto przewidzieé, nie mozna zachowac terminéw okreslonych w §12 ust. 2
oraz w sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z
przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamodwienia i nie mozna zachowaé¢ termindw
okreslonych w §12 ust. 2,

b) zamodwien, ktore moga byé zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego

z nastepujgcych powodow:

= brak konkurencji ze wzgleddéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy
istnieje tylko jeden Wykonawca, kitéry jako jedyny moze zrealizowac
zamowienie,
albo

= przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw
wlasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden Wykonawca, ktéry ma
wytaczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurengii
nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamodwienia,

c) zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, ktdére moga byc

zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce,

d) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegoélnie korzystnych warunkach

w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

e) zamowien na dostawy dokonywane na giefdzie towarowej w rozumieniu przepisow

o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

przypadkow okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Ustawy Pzp w stosunku do
podmiotow wskazanych w tym przepisie, zamoéwien udzielanych Wykonawcy
wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na dodatkowe dostawy, polegajgcych
na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu
biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana Wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatdbw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw, lub instalacji (czas trwania
umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat),

g) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci

zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
jezeli takie zaméwienie byto przewidziane w zapytaniu ofertowym i jest zgodne z
przedmiotem zamowienia poczatkowego oraz catkowita wartos¢ tego zamédwienia
zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego warto$ci zamowienia poczatkowego,



h) przypadku udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
zaméwien na dostawy polegajgce na czesciowej wymianie dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, gdy zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow
o innych witasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

Spetnienie przestanek opisanych w ust.1 nalezy pisemnie uzasadni¢ w formie notatki,

ktéra winna zosta¢ zalgczona do faktury.

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§4.

Procedura przewiduje przy udzielaniu zaméwien stosowanie nastgpujacych trybow
postepowan:

a) Zapytanie ofertowe,

b) Przeglad rynku,

Przeprowadzenie zapytania ofertowego zgodnie z postanowieniami Procedury jest
obligatoryjne w przypadku zamoéwien ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza 80 000 zt
netto, a jednoczes$nie nie przekracza progoéw unijnych ustalonych dla zamawiajgcych
sektorowych i ogtoszonych w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, rownowartosci
w ziotych kwot wyrazonych w euro oraz Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkurséw.

W przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 80 000 zt netto
przeprowadza sie przeglad rynku zgodnie z postanowieniami §19 Procedury.

W przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa przekracza progi unijne ustalone dla
zamawiajgcych sektorowych i ogtoszonych w obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci
w ziotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu
ziotego

w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamédwien
publicznych lub konkurséw stosuje sie ustawe Prawo zamédwien publicznych.

Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslenn, uwzgledniajgcych wszystkie wymagania
i okoliczno$ci moggce mieé wptyw na sporzgdzenie oferty. Przedmiot zamowienia nie
mozna opisa¢ w sposob, ktdry mogtby utrudnia¢ uczeciwg konkurencje.

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie
moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegoblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych Wykonawcdw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamoOwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem
pierwszym. W przypadku, gdy Zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania
odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru



Gospodarczego, oferta nie zostanie odrzucona jako niezgodna z zapytaniem
ofertowym, jezeli Wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania
w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamowienia musza towarzyszy¢ stowa ,lub
réwnowazne”.

7. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1233, z pdzn. zm.), dopuszcza sie mozliwoSC ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamodwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia
wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia Wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do
zachowania poufno$ci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

8. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdinym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

9. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§5.

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca Bazy,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3 ponizej.

2. Wyjgtkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust.1, o czym
Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw w zapytaniu ofertowym upublicznianym w Bazie,
jezeli
a) charakter zamowienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikdw,

ktore nie sg obstugiwane za pomoca Bazy,

lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadaja sie do przygotowania ofert lub
prac konkursowych, korzystajg z formatow plikow, ktérych nie mozna obstugiwaé
za pomoca zadnych innych aplikacji otwartozrédiowych lub ogélnie dostepnych, lub
sg one objete licencjg i nie moga zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez Zamawiajgcego, lub Zamawiajacy wymaga przedstawienia
modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie mozna przekazaé za
posrednictwem Bazy, lub jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informac;ji
szczegolnie wrazliwych, ktorej nie mozna zagwarantowac¢ w sposob dostateczny
przy uzyciu Bazy.

3. Odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim
nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomoca Bazy.



10.

Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia wynikajgcy z zakresu odstgpienia od komunikacji za pomoca
Bazy.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci Bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w Bazie, Zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow
danego zamowienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone. W takim przypadku Zamawiajacy okresla w
zapytaniu ofertowym sposdb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegoélnosci:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te sg wymagane przez Zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spelnienie danego kryterium oceny ofert (chyba, ze kryterium oceny ofert jest tylko
cena),

d) terminisposob sktadania ofert,

e) termin wykonania zamowienia,

f) informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

g) okreSlenie  warunkow  istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy,

h) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiladanie ofert
czesciowych oraz liczbe czesci zamdwienia, na ktérg Wykonawca moze ztozyé
oferte, lub maksymalna liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze zostaé udzielone
temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace zastosowanie do
ustalenia, ktére czesci zamoéwienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w
przypadku wyhoru jego oferty w wigkszej niz maksymainej liczbie czeéci,

i) w sytuacji, gdy Zamawiajacy udziela zamowienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie cze$¢ zamobdwienia, wraz z okresleniem zakresu lub
wartoéci catego zaméwienia oraz informacjami co do pozostatych czesci
zamodwienia,

j) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo
zamiast oferty,

k) informacje o planowanych zamdwieniach polegajacych na powtdrzeniu ustug lub robdét
budowlanych (o ile wystepuje).

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian.

Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego
Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc) oraz ceng najkorzystniejszej oferty.



i i

Jezeli w wyniku prawidiowego przeprowadzenia zapytania ofertowego w oparciu
o Procedure nie wplyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajace
odrzuceniu, albo zaden Wykonawca nie spetnit warunkow udziatu w postepowaniu, o ile
Zamawiajacy stawiat takie warunki Wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty zmienione. W takim przypadku zakupu mozna dokonac
po uprzednim przegladzie rynku zgodnie z postanowieniami §19 Procedury.

§6.

Prezes Zarzgdu lub Czionek Zarzadu Zamawiajacego na wniosek Kierownika Sekcji
Zamowien moze powotaé komisje do przeprowadzenia zapytania ofertowego ze
wskazaniem Przewodniczacego komisji.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji oraz osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu skfadajg

oswiadczenie o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych

z Wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania, polegajgcych na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa), petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

c) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia,

d) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolinym
pozyciu z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

e) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia,

oraz o$wiadczenie, ze nie zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione
w celu osiagniecia korzy$ci majgtkowych.

Czionkowie komisji i osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 4 i przekazujg je do Sekcji Zamoéwien. Oswiadczenie cztonkowie komisji
sktadajg niezwiocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci
uzasadniajace zfozenie tego o$wiadczenia ujawnig sie na wczesSnigjszym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych

w ust. 4, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia, powiadamiajgc o tym Kierownika

Zamawiajgcego.
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11.

12.
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Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgca
wylgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktdrych mowa w ust. 4,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajgcych na wynik postepowania.
§7.

Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy komisiji.

Komisja pracuje kolegialnie. Podziat prac w komisji ustala Przewodniczacy.

Prace komisji mogg by¢ prowadzone w nastepujacy sposob:

a) w trybie posiedzenia, polegajagcym na zebraniu sie komisji w celu wykonania tych
prac, w miejscu i czasie ustalonym przez Przewodniczacego komisji,

b) w trybie zdalnym, polegajgcym na wymianie dokumentéw drogg elekironiczng
pomiedzy cztonkami komisji, oraz kontakcie cztonkéw komisji przy uzyciu Srodkéw
komunikaciji elektronicznej,

c) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac komisji, przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu zdalnego przez komisje.

Komisja sporzadza protokét z postepowania.

Czionkowie komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji, ktorych

ujawnienie moze naruszy¢ wazny interes Zamawiajgcego, wazne interesy handlowe

Wykonawcow, zasady uczciwej konkurencji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw, w drodze

glosowania, bezwzgledng wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje

gtos Przewodniczgcego komisji.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej Przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin (nie dotyczy otwarcia ofert).

Cztonek komisji niezgadzajgcy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do

przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére

dotacza sie do protokotu z postepowania.

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg

pisemnie zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Potwierdzenie zapoznania przesyta sie

na adres
e-mail, z ktérego otrzymano ustalenia komisji.

Do zadan komisji, nalezy m. in.. otwarcie ofert, ocena spetniania przez Wykonawcow

warunkoéw udziatu w postepowaniu, badanie i ocena ofert. Komisja wnioskuje do

Zamawiajacego o wykluczenie Wykonawcy w przypadku zaistnienia okoliczno$ci

przewidzianych w §13 ust. 1 lub/i 2, o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych

w §16 ust.1, przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wnioskuje do

Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania.

Przewodniczgcy komisji przekazuje Zamawiajgcemu do zatwierdzenia pisemny protokét

z postepowania.

Wyboru najkorzystniejsze] oferty oraz zatwierdzenia protokotu z postepowania dokonuje

Zamawiajgcy.

Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem podpisania

umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Zamawiajgcego decyzji

0 uniewaznieniu postepowania.



WARTOSC SZACUNKOWA
§8.

Podstawg obliczenia szacunkowe] wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscia.

Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamowienia nie
mozna dokonywac z zamiarem wylaczenia zamowienia z zakresu stosowania zasady
konkurencyjno$ci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego
podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.

Obliczajac szacunkowg wartos¢ zamodwienia nalezy wzigé pod uwage konieczno$é

tacznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamosc przedmiotowa), przy czym tozsamos$¢ rodzajowa dostaw obejmuje
dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamosc czasowa),

c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego Wykonawce (tozsamo$é
podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wyktadnig przepisow Ustawy Pzp dotyczacych

szacowania wartosci zaméwienia.

W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach z okreslonych wzgleddéw ekonomicznych,

organizacyjnych, celowosciowych — warto$¢ zamowienia ustala sie jako tgczng wartosé

poszczegolnych jego czesci. W przypadku, gdy taczna wartoS¢ czesci przekracza préog

80 000 zi, zapytanie ofertowe stosuje sie do udzielenia kazdej czesci zamdwienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
§9.

Zamawiajacy moze wymagaé¢ od Wykonawcow spetnienia  warunkow udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Warunki te Zamawiajacy okre$la w sposéb

zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢

zwigzane z przedmiotem zamédwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene

zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia. Zamawiajacy nie moze
formutowa¢ warunkow przewyzszajagcych wymagania wystarczajace do nalezytego
wykonania zamdwienia.

1.1. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcow Zamawiajacy
moze wymagacé w szczegdlnosci, aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny
roczny przychdéd, w tym minimalny roczny przychéd w zakresie przedmiotu
zamowienia. Wymagany przez Zamawiajacego minimalny roczny przychdd nie
powinien przekraczaé dwukrotno$ci szacunkowej warto$ci zamowienia, z wyjatkiem
nalezycie uzasadnionych przypadkow.

1.2. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowe] Zamawiajgcy moze
okresli¢ warunki dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia, potencjatu technicznego Wykonawcy lub osob skierowanych przez



Wykonawce do realizacji zamdwienia, umozliwiajgce realizacje zamowienia na
odpowiednim poziomie jakosci. W szczegolnosci Zamawiajgcy moze wymagac,
aby Wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm zarzadzania jako$cia, w
tym w zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz systemow lub
norm zarzgdzania $rodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym.

WADIUM

§10.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wniesienia wadium. Wysokos¢ wadium

okreslona bedzie w ogloszeniu i nie moze przekracza¢ 3% wartosci szacunkowej

zamowienia. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych lubl/i

dodatkowych okresla kwote wadium dla wartosci zamdwienia podstawowego. Zamawiajacy

nie zada wniesienia wadium w przypadku, gdy jego wysokos¢ nie przekracza 500 zt.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z kilku nastepujgcych form:

a) pienigdzu,

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na biezgcym rachunku

bankowym.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli.

a) uptynat termin zwigzania oferts,

b) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia,

c) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy, zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

a) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ktoéry ztozyt ofertg po terminie,

c) ktory zostat wykluczony z postepowania,

d) ktorego oferta zostata odrzucona.

Zamawiajgcy zwraca wadium w wysokosci wniesionej przez Wykonawce.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy

wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile byto
wymagane),

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy,

d) nie uzupetnit w wyznaczonym terminie dokumentéw, o ktérych mowa w §14 ust. 2.



KRYTERIA OCENY OFERT

§11.

Kryteria oceny ofert nalezy formutowa¢ w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia,

b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposoéb
jednoznaczny i zrozumiaty,

c) wagi poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okredlone w sposob umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert, oprocz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

a) jakos¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikdéw, aspekty spoteczne,
$rodowiskowe i innowacyjne;

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oso6b wyznaczonych do
realizacji zamoéwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia;

c) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegoélnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do$wiadczenia.

OFERTY

§12.

Oferty sg jawne. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one ujawniane przy
jednoczesnym wykazaniu, iz zastrzezone informacije stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji dotyczgcych nazwy (firmy) oraz adresu, atakze informacji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie oraz informacji powszechnie dostepnych.

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
a) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,
b) 14 dni — w przypadku robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos¢ zamdwienia
oraz czas potrzebny na sporzgdzenie ofert. Bieg terminu skiadania ofert rozpoczyna sie od
dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem
ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym ztoZeniu
oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia,
zlozong przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postgpowaniu (o ile
Zamawiajacy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny.



11.

12.
13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od s$redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zada od
Wykonawcy ziozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte
wytgcznie w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie péznigj niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uplywu terminu okreslonego przez Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy
moze zwrocic¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu, o ktérym
mowa w zd. 1 0 oznaczony okres. Odmowa wyraZzenia zgody, nie powoduje utraty wadium.
Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przediuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 12, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.

Zapisy Procedury dotyczgce Wykonawcy stosuje sig odpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspélnie.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 12 zostata wybrana, Zamawiajgcy moze
zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia, umowy regulujgcej wspdiprace
tych Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegdiny, obiektywnie uzasadniony sposéb spetnienia przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 12 warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamowienia.

Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamoéwienia przez Wykonawcow, o ktérych
mowa w ust. 12 w inny sposdb niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamoéwienia.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktérym jedynym Kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego ofert z



nowa propozycjg cenowa. Wykonawcy, sktadajgc oferty z nowg propozycja cenowa, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach pierwotnych.

§13.

Z postepowania wyklucza sie:

1} Wykonawce, ktory nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (o ile
byty wymagane) lub nie wykazat braku podstaw do wykluczenia,

2) Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu,

3) Wykonawce, ktéry przedstawit informacje wprowadzajgce w btgd Zamawiajgcego
mogace mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

4) Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktdrego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o swiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba Zze spowodowane tym zakiocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb inny niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu,

5) Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
srodkéw dowodowych,

6) Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamowienia.

7) Wykonawce, wobec ktérego wystepujg powigzania kapitatlowe lub osobowe
z Zamawiajgcym, ktérych nie mozna skutecznie wyeliminowac w inny sposoéb, niz
przez wykluczenie Wykonawcy;

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktorych mowa powyzej rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spodice jako wspdlnik spotki cywilnegj lub spdtki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika
z przepisow prawa), petnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego Ilub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub
czlonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.



Z postepowania o udzielenie zambwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ takze
Wykonawce, ktéry z przyczyn lezgcych po jego stronie nie wykonat lub nienalezycie
wykonat wczesniejsze zamowienie.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniu oraz dokumentéw potwierdzajgcych, ze oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego. Szczegotowe wymagania bedg kazdorazowo okre$lone w zapytaniu
ofertowym.

§14.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty (o ile majg one wpltyw na ustalenie najkorzystniejszej
oferty), niezwtocznie zawiadamiajgc Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktory ztozyt najwyzej oceniong oferte wedtug przyjetych

przez Zamawiajgcego kryteribw oceny ofert, do uzupetnienia wymaganych przez

Zamawiajgcego dokumentéw lub do poprawy dokumentéw zawierajgcych btedy

W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, chyba ze pomimo uzupetnienia konieczne

bytoby uniewaznienie postepowania. Nieuzupetnienie dokumentéw w wyznaczonym

terminie skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu lub/i
odrzuceniem oferty.

§15.

Zamawiajacy poprawia omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastgpujacy sposob:
1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:
a) w przypadku nieprawidtowe] liczby jednostek poprawiona ona zostanie na
liczbe zgodna z warunkami postepowania,
b) jezeli cene podano rozbieznie stownie i liczbg przyjmuje sie, ze prawidlowo
podano cene liczba,
c) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar
z uwzglednieniem lit. a) oraz cene jednostkowa, z uwzglednieniem lit. b).
2) w przypadku sumowania cen za poszczegoine czesci zamdwienia:
a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czgsci zamowienia
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ceny za czgsci zamodwienia,
3) w przypadku oferty z cena okreslong za caty przedmiot zamowienia albo jego
czesé (cena ryczattowa):
a) przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene ryczattowg bez wzgledu na sposéb
jej obliczenia,



b) jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene ryczattowa podang liczba,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano poszczegodlne ceny ryczattowe.

§16.

1.  Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezel:

1)
2)

9)
10)

11)

12)

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia,

zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

nie zostala sporzgdzona lub przekazana w spostb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego,
Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody, na przediuzenie terminu zwigzania
oferta,

zawiera btad w obliczeniu ceny lub kosztu,

zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,
Wykonawca we wskazanym przez Zamawiajacego terminie nie zgodzit sie na
poprawienie innej omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

Wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw
na wysokosc¢ ceny w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

Wykonawca nie wniost wadium lub wnidst wadium niezgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w zapytaniu ofertowym w sposéb naruszajgcy
interes Zamawiajacego lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu
terminu zwiazania oferta.

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurenciji.

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty podajgc uzasadnienie.

§17.

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1)
2)

3)
4

5)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze
przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia,

w przypadkach, o ktdérych mowa w §12 ust. 19, zostaly zlozone oferty z nowa
propozycjg cenowa o takiej samej cenie,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
W sprawie zamowienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwo$¢ skiadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia

w czesci postepowania o udzielenie zamowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio.



W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcom, ktérzy
ziozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu,
w tym réwniez kosztow przygotowania oferty.

Zamawiajacy moze zastrzec w tresci zapytania ofertowego prawo do uniewaznienia
postepowania bez obowigzku podawania przyczyny.

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

§18.

Wybor najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu

postepowania o udzielenie zamowienia, zawierajgcego co najmnie;:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wpiynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegodlnosci imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

b) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym Srodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu intereséw,

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw, o
ile takie warunki byly stawiane,

d) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteribw oceny i przyznanej punktacji poszczegolnym
Wykonawcom za spetnienie danego kryterium (chyba, ze kryterium jest tylko cena),

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych
(jesli dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),
wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powododw, dla ktérych Zamawiajacy postanowit
zrezygnowacé z udzielenia zaméwienia,

g) imiona i nazwiska oséb, kitére wykonywaly czynnosci w prowadzonym
postepowaniu,

h) date sporzadzenia protokoiu,

i) nastepujgce zataczniki:
> dokument warto$ci szacunkowej, chyba, ze szacowanie wartodci zamowienia

wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

» oswiadczenia, o ktérych mowa w §6.

» dowdd ogltoszenia zapytania ofertowego zgodnie z wymogami Procedury (oraz
jego zmian, o ile zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany
informacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Protokét jest udostepniany na wniosek Wykonawcy.



PRZEGLAD RYNKU

§19

Przeglad rynku, o kitorym mowa § 4 ust. 3, to tryb postepowania, w ktorym Komaorka
wiodgca moze samodzielnie lub poprzez Sekcje Zamowien przeprowadzi¢ postepowanie z
uwzglednieniem zasad okreslonych ponize;j.

Przeglad rynku moze zosta¢ przeprowadzony w nastepujacej formie:

a) ustnie,

b) przestanie zapytan za pomocg srodkéw porozumiewania sie na odlegtosc,

c) poprzez przeglad portali internetowych,

d) przegladu aktualnych cennikéw i katalogow,

e) umieszczenia zapytan na platformie zakupowe] (dokonuje Sekcja Zamodwien na
podstawie ztozonego przez Komérke wiodacg wniosku).

Celem przeprowadzenia przegladu rynku nalezy wystgpic do co najmnigj

2 Wykonawcéw. W przypadku przeprowadzania rozeznania rynku w formie okreslonegj

w ust. 2 lit. e) Komérka wiodgca winna przekaza¢é nazwy i adresy mailowe

Wykonawcow do ktérych nalezy przestac zapytanie.

Prowadzac przeglad rynku w formie okreslonej w ust. 2 lit. b i e, Komérka wiodaca winna

okresli¢:

a) Opis przedmiotu zamdwienia,

b) Termin wykonania zamowienia,

c) Opis kryteriow ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw;

Przeglad rynku przeprowadzony zgodnie z ust. 2 lit. a-d Komoérka wiodgca zobowigzana

jest udokumentowac w postaci protokotu z przegladu rynku, w ktérym wskazane sg co

najmniej: imig i nazwisko albo nazwy Wykonawcow, do ktorych skierowano zapytania

oraz imie i nazwisko albo nazwy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte wraz z podaniem

ceny, wskazanie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte. Do protokotu nalezy

dotgczyé otrzymane oferty. W przypadku ztozenia wniosku do Sekcji zamdwien zgodnie

z postanowieniami ust. 2 lit. e) protokdt z przegladu rynku sporzadza Sekcja zaméwien

i przekazuje go do Komorki wiodgcej.

UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA

§20.
Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.
W przypadku gdy Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czeSciowych, postepowanie
moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czes¢ zamaowienia.
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry w prawidtowo



przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza

liczbe punktdw lub najnizsza cene.

4.  Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

4.1. zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowiert umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

4.2. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile
staly sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$é lub znaczne
zwiekszenie kosztdéw dla Zamawiajgcego,

c) warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

4.3. zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

b) wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

4.4, Wykonawce, ktoremu Zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpic nowy
Wykonawca:

a) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawecy Ilub  jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spelnia warunki udziatu
w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

b) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdw realizacii
zamodwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutlu dotychczas
zrealizowanych prac,

4.5. Zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a taczna wartosé
zmian jest mniejsza niz 5 538 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 140
000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10%
wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na
ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane, jest
mniejsza od 15% wartoéci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamoéwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy
Zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegolnosci jezeli
Zmiana: wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu o udzielenie



zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wziaé udziat inni Wykonawcy lub przyjete
zostatyby oferty innej treéci; narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzysé
Wykonawcy, w sposdb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposéb znaczny rozszerza
albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy; polega na zastgpieniu
Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamdwienia, nowym Wykonawcg w przypadkach
innych, niz wskazane w pkt. 4.4.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§21.

1. Niniejsza Procedura obowiazuje od dnia 22 pazdziernika 2025 r.
2. Niniejsza Procedura zostaje zamieszczony na stronie www.mpec.tarnow.pl.

N ’r______f—f——‘J
i F}_
' /.
20
A

&

——



